
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α’
ΓΕΝΙΚΟΙ ΟΡΟΙ – ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ

Ανάθεσης, με σφραγισμένες προσφορές, της προμήθειας λευκού φωτοτυπικού χαρτιού Α4 για την Κεντρική Υπηρεσία, τις Περ/κές Δ/νσεις και τα Νομαρχιακά Γραφεία του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε..

ΑΡΘΡΟ 1

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ

Οι προσφορές θα αναφέρονται στην προμήθεια λευκού φωτοτυπικού χαρτιού Α4 για τις ανάγκες της Κεντρικής Υπηρεσίας, των Περ/κών Δ/νσεων και των Νομαρχιακών Γραφείων  του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., σύμφωνα με τις απαιτήσεις – τεχνικές προδιαγραφές που εμφανίζονται στο Παράρτημα Β’ της παρούσης και αποτελούν αναπόσπαστο τμήμα και ενιαίο κείμενο της πρόσκλησης αυτής. 

ΑΡΘΡΟ 2

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ

Το ύψος της προϋπολογιζόμενης δαπάνης ανέρχεται μέχρι το ποσό των έντεκα χιλιάδων επτακοσίων ευρώ (11.700,00 €), συμπεριλαμβανομένου του αναλογούντος Φ.Π.Α. 

ΑΡΘΡΟ 3

ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ

Η προσφορά του κάθε υποψηφίου υποβάλλεται εγγράφως και μέσα σε σφραγισμένο φάκελο στον οποίο πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς :

· Η λέξη ΠΡΟΣΦΟΡΑ με κεφαλαία γράμματα 

· Ο παραλήπτης : ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΠΛΗΡΩΜΩΝ ΚΑΙ ΕΛΕΓΧΟΥ ΚΟΙΝΟΤΙΚΩΝ ΕΝΙΣΧΥΣΕΩΝ ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΕΓΓΥΗΣΕΩΝ (Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.) - ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ

· Ο αριθμός της πρόσκλησης

· Τα στοιχεία του αποστολέα

Μέσα στον φάκελο της προσφοράς τοποθετούνται όλα τα σχετικά με την προσφορά στοιχεία. 

Επίσης, στον φάκελο αυτό τοποθετείται κάθε άλλο στοιχείο που κατά την γνώμη του ενδιαφερομένου, προβάλλει τυχόν πλεονεκτήματα των προσφερομένων εργασιών και είναι υποβοηθητικά στην αξιολόγηση της προσφοράς.

Ο Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. διατηρεί το δικαίωμα να ζητήσει, οποτεδήποτε, είτε εγγράφως, είτε με προφορική συνέντευξη, συμπληρωματικά στοιχεία σχετικά με τα χαρακτηριστικά των προσφερόμενων εργασιών, καθώς και οποιαδήποτε άλλη πληροφορία κρίνει απαραίτητη.

Ο χρόνος ισχύος των τιμών των προσφορών είναι ενενήντα (90) ημερολογιακές ημέρες προσμετρούμενες από την επομένη της καταληκτικής ημερομηνίας κατάθεσης των προσφορών.

Προσφορά που ορίζει χρόνο ισχύος μικρότερο του παραπάνω απορρίπτεται ως απαράδεκτη.

Η ισχύς της προσφοράς μπορεί να παρατείνεται εφόσον ζητηθεί από την Υπηρεσία, πριν την λήξη της, κατ’ ανώτατο όριο για χρονικό διάστημα ενενήντα (90) ημερολογιακών ημερών.

Αντιπροσφορές δεν γίνονται δεκτές και απορρίπτονται ως απαράδεκτες.

Προσφορές που γίνονται για μέρος της προμήθειας ή δεν πληρούν τους ανωτέρω όρους απορρίπτονται ως απαράδεκτες.

Στοιχεία ή ενδείξεις που καθιστούν τα οικονομικά στοιχεία αόριστα, συνεπάγονται την απόρριψη της προσφοράς.

ΑΡΘΡΟ 4

ΤΙΜΕΣ

Οι τιμές των προς προμήθεια ειδών θα πρέπει να δίδονται σε ευρώ, ανά κιβώτιο (των 5 δεσμίδων) συμπεριλαμβανομένων των υπέρ τρίτων κρατήσεων και κάθε είδους δαπανών για την ολοκλήρωση και μεταφορά της προμήθειας σε χώρο του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., χωρίς το Φ.Π.Α.. 

Ο Φ.Π.Α. αναγράφεται χωριστά ως ποσοστό επί τοις εκατό. (Σε περίπτωση που αναφέρεται εσφαλμένος Φ.Π.Α. αυτός διορθώνεται από την Υπηρεσία).
Προσφορές που δεν δίνουν τις τιμές σε ΕΥΡΩ ή που καθορίζουν σχέση ΕΥΡΩ προς ξένο νόμισμα απορρίπτονται ως απαράδεκτες.

Προσφορές που θέτουν όρο αναπροσαρμογής της τιμής απορρίπτονται ως απαράδεκτες.

ΑΡΘΡΟ 5

ΧΡΟΝΟΣ – ΤΡΟΠΟΣ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ

Η παράδοση των προς προμήθεια ειδών θα πρέπει να γίνει ως εξής : 

α) Στις Περ/κές Δ/νσεις και στα Νομαρχιακά Γραφεία :

- η παράδοση θα γίνει εντός δεκαπέντε (15) το αργότερο ημερών από την ημερομηνία ανακοίνωσης της απόφασης κατακύρωσης με τον μειοδότη προμηθευτή στην αντίστοιχη ταχ/κή δ/νση της κάθε Περ/κής Δ/νσης – Νομ/κού Γραφείου και στους αντίστοιχους ορόφους των κτιρίων όπως εμφανίζονται στον παρακάτω πίνακα.

β) Στην Κεντρική Υπηρεσία:

- η παράδοση θα γίνει το αργότερο εντός είκοσι (20) ημερών από την ημερομηνία ανακοίνωσης της κατακύρωσης με τον μειοδότη προμηθευτή

Οι παραδόσεις θα γίνουν σε εργάσιμες ημέρες και ώρες στην Κεντρική Υπηρεσία καθώς και στις Περ/κές Δ/νσεις και τα Νομ/κά Γραφεία του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., με φροντίδα και δαπάνη του προμηθευτή και αφού ενημερώσει την υπηρεσία τουλάχιστον 5 ημέρες νωρίτερα.

Σε περίπτωση μετεστέγασης των υπηρεσιών του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., ο ανάδοχος υποχρεούται να παραδώσει στις νέες διευθύνσεις.

Μεταξύ ισοτίμων προσφορών προτιμούνται αυτές που ορίζουν το συντομότερο χρόνο παράδοσης.

Ο τόπος παράδοσης των προς προμήθεια ειδών εμφανίζεται στον ακόλουθο πίνακα :

	Περιφερειακές Δ/νσεις
	Διεύθυνση
	Τηλέφωνο

	Κεντρική Υπηρεσία
	Δομοκού 5
	210-8802861

210-8802741

	Π.Δ. Θράκης
	Πλ. Ειρήνης 66 Κομοτηνή
	25310-35701

	Π.Δ. Ανατ. Μακεδονίας
	Ευζώνων 17, Σέρρες
	23210-35430

	Π.Δ. Κεντρ. Μακεδονίας
	Γιαννιτσών 31 Θεσσαλονίκη
	2310-529369

	Π.Δ. Δυτικής Μακεδονίας
	1ο χλμ Κοζάνης-Λάρισας (Κοζάνη)
	24610-24253

	Π.Δ. Θεσσαλίας
	Καστοριάς 2Α & Φαρσάλων, Λάρισα
	2410-283259

	Π. Δ. Ηπείρου
	8ης Μεραρχίας 5-7, Ιωάννινα
	26510-45267

	Π.Δ. Στερεάς Ελλάδας 
	Κ. Καραμανλή (Δίπλα στην Πυροσβεστική) Λαμία 
	22310-24358

	Π.Δ. Δυτικής Ελλάδας
	Αθηνών 18 Πάτρα
	2610-453406

	Π. Δ. Πελοποννήσου 
	Τ. Σεχιώτη 38-40 Τρίπολη
	2710-235072

	Π.Δ. Κρήτης
	Ηρακλή & Εμμ. Παππά, Ηράκλειο 
	2810-253489

	Ν. Γ. Λέσβου
	Αλκαίου 17, Μυτιλήνη
	25510-20070

	Ν. Γ. Δωδεκανήσου
	Κλαυδίου Πέπερ 1, Ρόδος
	22410-26807


ΑΡΘΡΟ 6

ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗ - ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ - ΚΥΡΩΣΕΙΣ 

Στον προμηθευτή που θα κατακυρωθεί το αποτέλεσμα του διαγωνισμού αποστέλλεται σχετική απόφαση. Οι λοιποί συμμετέχοντες ενημερώνονται επίσης για το αποτέλεσμα του διαγωνισμού.

Σε περίπτωση παράβασης από τον προμηθευτή οιουδήποτε από τους όρους της πρόσκλησης ή πλημμελούς εκτέλεσης των υποχρεώσεών του, ο Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., δικαιούται να κηρύξει τον προμηθευτή έκπτωτο.

Για την διαδικασία κήρυξης του προμηθευτή ως έκπτωτου έχουν ανάλογη εφαρμογή οι διατάξεις του άρθρου 34 της ΚΥΑ 58192/99.

Απαγορεύεται ο προμηθευτής που θα αναδειχθεί από τον παρόντα διαγωνισμό να εκχωρήσει ή να μεταβιβάσει σε τρίτους, καθ’ οιονδήποτε τρόπο την εκτέλεση της προμήθειας και τα εκ της συμβάσεως απορρέοντα δικαιώματα και υποχρεώσεις. Στην περίπτωση αυτή κηρύσσεται έκπτωτος, κατ’ εφαρμογή των διατάξεων της ΚΥΑ 58192/99.

ΑΡΘΡΟ7
ΠΛΗΡΩΜΗ 

Η πληρωμή του προμηθευτή θα γίνει μετά την ολοκλήρωση των παραδόσεων και την οριστική παραλαβή των ειδών και αφού προηγουμένως οι αρμόδιες επιτροπές παραλαβής του Οργανισμού πιστοποιήσουν την ολοκλήρωση της παραλαβής με την σύνταξη σχετικού πρακτικού, από την Δ/νση Οικονομικής Διαχείρισης– Τμήμα Λογιστηρίου, στην Κεντρική Υπηρεσία του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. 

Ως προς τα δικαιολογητικά πληρωμής και την καταβολή αυτής, αφαιρουμένων των νόμιμων κρατήσεων, ισχύουν τα οριζόμενα στους Κανονισμούς Οικονομικής Διαχείρισης και Προμηθειών του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. 58193/99 και 58192/00, αντίστοιχα.

ΑΡΘΡΟ 8
ΛΟΙΠΟΙ ΟΡΟΙ

Ο προσφέρων θεωρείται ότι αποδέχεται πλήρως και ανεπιφυλάκτως όλους τους όρους της πρόσκλησης, εκτός εάν ρητά αναφέρει στην προσφορά του τα σημεία εκείνα τα οποία δεν αποδέχεται.

Η Υπηρεσία διατηρεί το δικαίωμα ακύρωσης, ματαίωσης της διαδικασίας ή και επαναπροκήρυξης του διαγωνισμού αζημίως. 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β’

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ

Το προσφερόμενο φωτοτυπικό χαρτί Α4 πρέπει να πληροί τις κάτωθι προδιαγραφές :

· Χρώματος λευκού με ασπρότητα 103%

· 80 γραμμαρίων

· Χωρίς υγρασία

· Σε κούτες των πέντε (5) δεσμίδων

Πίνακας αναγκών της Κεντρικής Υπηρεσίας, των Περ/κών Δ/νσεων και των Νομ/κών Γραφείων του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. 

	Περ/κές Δ/νσεις
	Ποσότητα Α4 
(κιβώτια των 5 δεσμίδων)

	Κεντρική Υπηρεσία
	100

	Π. Δ. Θράκης
	60

	Π. Δ. Ανατολικής Μακεδονίας
	50

	Π. Δ. Κεντρικής Μακεδονίας
	100 

	Π. Δ. Δυτικής Μακεδονίας
	30

	Π. Δ. Ηπείρου
	50

	Π. Δ. Θεσσαλίας
	60 

	Π. Δ. Δυτικής Ελλάδας
	50

	Π. Δ. Στερεάς Ελλάδας
	60

	Π. Δ. Πελοποννήσου
	50

	Π. Δ. Κρήτης
	60

	Ν. Γ. Λέσβου
	20

	Ν. Γ. Δωδεκανήσου 
	10

	ΣΥΝΟΛΟ
	700
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