[image: image1.jpg]OPFANIZMOS. TAHPQMON KAl EAETXOY
KOINOTIKQN ENIEXYZEQN TIPOZANATOAIZMOY KAl ETTYHZEQN
(O.M.EKEN.E)




 Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ               ΑΝΑΡΤΗΤΕΑ ΣΤΟ ΔΙΑΔΙΚΤΥΟ

Τμήμα Προμηθειών & Διαχείρισης Υλικού

ΑΔΑ: 45ΟΠ46ΨΧΞΧ-2ΞΡ

Αθήνα, 10-10-2011
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Τηλ. : 210-2124864








ΔΙΑΒΑΘΜΙΣΗ : ΔΗΜΟΣΙΟ
ΠΡΟΣ : Ως Πίνακας Διανομής
Π Ρ Ο Σ Κ Λ Η Σ Η

ΓΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ

ΘΕΜΑ: «Πρόχειρος μειοδοτικός διαγωνισμός για την ανάθεση του έργου : Παροχή υπηρεσιών καθαρισμού του  κτιρίου της Κεντρικής Υπηρεσίας του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. για το χρονικό διάστημα από 14-10-2011 έως 31-12-2011»
Ο Οργανισμός Πληρωμών και Ελέγχου Κοινοτικών Ενισχύσεων Προσανατολισμού και Εγγυήσεων (Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.) έχοντας υπ’ όψιν :

1. Την Κ.Υ.Α. με αρ. 58192/99 (ΦΕΚ 61/Β/00) «Κανονισμός Προμηθειών Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.».

2. Την Κ.Υ.Α. με αρ. 58193/99 (ΦΕΚ 2277/Β/99) «Κανονισμός Οικονομικής Διαχείρισης Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.».

3. Την Υ.Α. με αρ. 35130/739/10 (ΦΕΚ 1291/Β/10) «Αύξηση των χρηματικών ποσών του αρθ. 83 παρ. 1 του Ν. 2362/95 για την σύναψη δημοσίων συμβάσεων που αφορούν προμήθεια προϊόντων, παροχή υπηρεσιών ή εκτέλεση έργων».

4.   Την με αρ. 98990/06-10-2011(Α.Δ.Α: 45ΠΝ46ΨΧΞΧ-ΔΝΨ) απόφαση Δέσμευσης Πίστωσης του Προέδρου του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. (Αρ. ανάληψης 273) και ΘΕΜΑ: «Πρόχειρος μειοδοτικός διαγωνισμός για την ανάθεση της Παροχής υπηρεσιών καθαρισμού του κτιρίου της Κεντρικής Υπηρεσίας για το χρονικό διάστημα 14-10-2011 έως 31-12-2011 συνολικού προϋπολογισμού (42.000,00€) σαράντα δύο χιλιάδες ευρώ συμπεριλαμβανομένου του αναλογούντος Φ.Π.Α., σας γνωρίζει ότι:  
1. Διενεργεί πρόχειρο μειοδοτικό διαγωνισμό για την ανάθεση του ανωτέρω έργου σύμφωνα με τους Γενικούς όρους και τις Τεχνικές Προδιαγραφές που επισυνάπτονται στην παρούσα πρόσκληση. 

2. Εφόσον επιθυμείτε να λάβετε μέρος θα πρέπει να καταθέσετε προσφορά στην Δ/νση Ανθρωπίνου Δυναμικού & Οργάνωσης – Τμήμα Διαχείρισης Αλληλογραφίας (Πρωτόκολλο) του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., Δομοκού 5 ,(στο ισόγειο του κτιρίου), το αργότερο μέχρι τις 12-10-2010 ημέρα Τετάρτη και ώρα 14.00 μ.μ.
3. Η αποσφράγιση των προσφορών θα γίνει από την Επιτροπή Διενέργειας Διαγωνισμών και Αξιολόγησης Αποτελεσμάτων του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε..
4. Η προσφορά θα πρέπει να έχει ισχύ για τρεις (3) μήνες από την ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού.
5. Η επιστολή αυτή αποτελεί πρόσκληση για την υποβολή της προσφοράς και δεν δεσμεύει καθ’ οιονδήποτε τρόπο τον Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., ο οποίος θα αναλάβει υποχρέωση έναντι του αναδόχου, μόνο με σχετική προς αυτόν επιστολή.
6. Η παρούσα πρόσκληση καθώς και τα συνημμένα παραρτήματα αυτής δημοσιεύονται στην ιστοσελίδα του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. (www.opekepe.gr). 


Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ 
        
                  ΑΘΑΝΑΣΙΟΣ ΚΑΠΡΕΛΗΣ
Συνημμένα :  σελ. 6


     
Πίνακας Διανομής, Παράρτημα Α’, Β’ 

Εσωτ. Διανομή:

Δ/νση Ανθρωπίνου Δυναμικού & Οργάνωσης-Τμήμα Διαχείρισης Αλληλογραφίας-- Τμήμα Διοικητικής Μέριμνας

- Επιτροπή Προμηθειών (κ. Μπαλής)
Δ/νση Οικονομικής Διαχείρισης- Τμήμα Λογιστηρίου
ΠΙΝΑΚΑΣ ΔΙΑΝΟΜΗΣ

1. ΟΙΚΟΜΕΤ Α.Ε.
Αριστείδου 18, Πειραιάς

Τηλ. : 210-4171174

Φαξ : 210-4171178

2. Ε.Υ.Κ. Α.Ε.

Κύπρου 29, Ηράκλειο

Τηλ. : 210-2825570

Φαξ : 210-2825294

3. ΑΝΑΞ Α.Ε.

Φερρών 3, Αθήνα

Τηλ. : 210-8827292

Φαξ : 210-8827210

4. ERGIKA
Μ. Σπηλαίου 36, Καλλιθέα

Τηλ. : 210-6458178

Φαξ : 210-6475429

5. ΑΒΝΟΡ CLEANING
Γρυπάρη 149, Καλλιθέα

Τηλ. : 210-9577880

Φαξ : 210-9577886
6. COWA HELLAS S.A
Θυατείρων 3 & Συγγρού, Ν Σμύρνη

Τηλ:  210-9324806-7

Φαξ:  210-9342115

7. ABLE 
EΛ. Αλαμείν 20   Ν.Ιωνία

Τηλ   2114079257 & 2130048482

Φαξ:  2114079257
8. ALISTIPES LTD & ΣΙΑ Ο.Ε.
      Θερμοπυλών 88, Μεταξουργείο  

 
 Τηλ. 210 5220157

       Φαξ:   210 52020157
9. SPYROTHERM ΤΕΧΝΟΚΑΘΑΡΙΣΤΙΚΗ 
Tηλ: 210-99666062210-9910 99 666 06210 99 666 06
Φαξ: 210-8626027
10.  ΕΓΕΚΑ 
Ρόμβης 26-30 Αθήνα

Τηλ: 2103211601

Φαξ: 2103213542

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α’
ΓΕΝΙΚΟΙ ΟΡΟΙ 

Πρόχειρου μειοδοτικού διαγωνισμού με σφραγισμένες προσφορές για την επιλογή αναδόχου του έργου της παροχής υπηρεσιών καθαρισμού του κτιρίου της Κεντρικής Υπηρεσίας του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. για το χρονικό διάστημα 14-10-2011 έως 31-12-2011. 
ΑΡΘΡΟ 1
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ

Οι προσφορές θα αναφέρονται στην παροχή υπηρεσιών καθαρισμού του κτιρίου της Κεντρικής Υπηρεσίας του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. για το χρονικό διάστημα από 14-10-2011 έως 31-12-2011., σύμφωνα με τις απαιτήσεις - τεχνικές προδιαγραφές που εμφανίζονται στο Παράρτημα Β’ και αποτελούν αναπόσπαστο τμήμα και ενιαίο κείμενο της πρόσκλησης αυτής.
ΑΡΘΡΟ 2

ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ

Το ύψος της προϋπολογιζόμενης δαπάνης του έργου που αναλυτικά περιγράφεται στο Παράρτημα Β’ της παρούσας, ανέρχεται στο ποσό των σαράντα δύο  χιλιάδων ευρώ (42.000,00 €) συμπεριλαμβανομένου του αναλογούντος Φ.Π.Α. 

ΑΡΘΡΟ 3
ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ

Η προσφορά του κάθε υποψηφίου υποβάλλεται εγγράφως σε δύο αντίτυπα εκ των οποίων το ένα φέρει την ένδειξη «Πρωτότυπο», στην Ελληνική Γλώσσα και μέσα σε σφραγισμένο φάκελο στον οποίο πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς :

· Η λέξη ΠΡΟΣΦΟΡΑ με κεφαλαία γράμματα 

· Ο παραλήπτης : ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΠΛΗΡΩΜΩΝ ΚΑΙ ΕΛΕΓΧΟΥ ΚΟΙΝΟΤΙΚΩΝ ΕΝΙΣΧΥΣΕΩΝ ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΕΓΓΥΗΣΕΩΝ (Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.) - ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ

· Ο αριθμός της πρόσκλησης

· Η ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού

· Τα στοιχεία του αποστολέα

Μέσα στον φάκελο της προσφοράς τοποθετούνται όλα τα σχετικά με την προσφορά στοιχεία. 

Τα τεχνικά στοιχεία της προσφοράς τοποθετούνται σε χωριστό σφραγισμένο φάκελο, μέσα στον κυρίως φάκελο, με την ένδειξη «ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ». Επίσης, στον φάκελο αυτό τοποθετείται κάθε άλλο στοιχείο που κατά την γνώμη του ενδιαφερομένου, προβάλλει τυχόν πλεονεκτήματα των προσφερομένων ειδών και είναι υποβοηθητικά στην αξιολόγηση της προσφοράς.

Τα οικονομικά στοιχεία της προσφοράς τοποθετούνται, επί ποινή απορρίψεως, σε χωριστό σφραγισμένο φάκελο, επίσης μέσα στον κυρίως φάκελο, με την ένδειξη «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ».

Οι φάκελοι τεχνικής και οικονομικής προσφοράς φέρουν και τις ενδείξεις του κυρίως φακέλου.

Οι προσφορές δεν πρέπει να έχουν ξέσματα, σβησίματα, προσθήκες, διορθώσεις. Εάν υπάρχει στην προσφορά οποιαδήποτε διόρθωση, αυτή πρέπει να είναι καθαρογραμμένη και μονογραμμένη από τον προσφέροντα, η δε Επιτροπή Διενέργειας & Αξιολόγησης Αποτελεσμάτων πρέπει κατά τον έλεγχο να καθαρογράψει την τυχόν διόρθωση, να μονογράψει και σφραγίσει αυτή. Η προσφορά απορρίπτεται όταν υπάρχουν σ’ αυτή διορθώσεις που την καθιστούν ασαφή, κατά την κρίση της Επιτροπής.  
Ο Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. διατηρεί το δικαίωμα να ζητήσει, οποτεδήποτε, είτε εγγράφως, είτε με προφορική συνέντευξη, συμπληρωματικά στοιχεία σχετικά με τα χαρακτηριστικά των προσφερόμενων υπηρεσιών, καθώς και οποιαδήποτε άλλη πληροφορία κρίνει απαραίτητη.

Ο χρόνος ισχύος των τιμών των προσφορών είναι ενενήντα (90) ημερολογιακές ημέρες προσμετρούμενες από την επομένη της ημέρας διενέργειας του διαγωνισμού.

Προσφορά που ορίζει χρόνο ισχύος μικρότερο του παραπάνω απορρίπτεται ως απαράδεκτη.

Η ισχύς της προσφοράς μπορεί να παρατείνεται εφόσον ζητηθεί από την Υπηρεσία, πριν την λήξη της, κατ’ ανώτατο όριο για χρονικό διάστημα ενενήντα (90) ημερολογιακών ημερών.

Αντιπροσφορές δεν γίνονται δεκτές και απορρίπτονται ως απαράδεκτες.
Προσφορές που γίνονται για μέρος της προμήθειας που έχει προκηρυχθεί ή δεν πληρούν τους ανωτέρω όρους απορρίπτονται ως απαράδεκτες.

Στοιχεία ή ενδείξεις που καθιστούν τα οικονομικά στοιχεία αόριστα, συνεπάγονται την απόρριψη της προσφοράς.

ΑΡΘΡΟ 4

ΤΙΜΕΣ

Οι τιμές για την παροχή υπηρεσιών πρέπει να δίδονται σε ευρώ, συμπεριλαμβανομένων των υπέρ τρίτων κρατήσεων και κάθε είδους δαπανών για την εκτέλεση του έργου, σύμφωνα με το Παράρτημα Β’, χωρίς το Φ.Π.Α.. 

Ο Φ.Π.Α. αναγράφεται χωριστά ως ποσοστό επί τοις εκατό. (Σε περίπτωση που αναφέρεται εσφαλμένος Φ.Π.Α. αυτός διορθώνεται από την Υπηρεσία).
Προσφορές που δεν δίνουν τις τιμές σε ΕΥΡΩ ή που καθορίζουν σχέση ΕΥΡΩ προς ξένο νόμισμα απορρίπτονται ως απαράδεκτες.

Προσφορές που θέτουν όρο αναπροσαρμογής της τιμής απορρίπτονται ως απαράδεκτες.
ΑΡΘΡΟ 5
ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗ – ΣΥΜΒΑΣΗ 

Στον ανάδοχο που θα κατακυρωθεί το αποτέλεσμα του διαγωνισμού αποστέλλεται σχετική απόφαση, με την οποία υποχρεούται να προσέλθει εντός δέκα (10) ημερών από την ημερομηνία κοινοποίησης της απόφασης αυτής, για την υπογραφή της σχετικής σύμβασης,.

Εάν ο ανάδοχος στον οποίο έγινε η κατακύρωση δεν προσέλθει εντός της ανωτέρω προθεσμίας να υπογράψει την σχετική σύμβαση, κηρύσσεται έκπτωτος και ισχύουν τα προβλεπόμενα στην ΚΥΑ 58192/99 «Κανονισμός Προμηθειών Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.».

ΑΡΘΡΟ 6

ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑΔΟΧΟΥ - ΚΥΡΩΣΕΙΣ 

Σε περίπτωση παράβασης από τον ανάδοχο οιουδήποτε από τους όρους της πρόσκλησης και της σχετικής σύμβασης ή πλημμελούς εκτέλεσης των υποχρεώσεών του, ο Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., δικαιούται να κηρύξει τον ανάδοχο έκπτωτο.

Σε περίπτωση έκπτωσης υποχρεούται ο ανάδοχος σε αποκατάσταση κάθε ζημίας που προκλήθηκε στον Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. από την παράβαση για την οποία επιβλήθηκε η έκπτωση. 

Για την διαδικασία κήρυξης του αναδόχου ως έκπτωτου έχουν ανάλογη εφαρμογή οι διατάξεις του άρθρου 34 της ΚΥΑ 58192/99.
Απαγορεύεται ο ανάδοχος που θα αναδειχθεί από τον παρόντα διαγωνισμό να εκχωρήσει ή να μεταβιβάσει σε τρίτους, καθ’ οιονδήποτε τρόπο την εκτέλεση της προμήθειας και τα εκ της συμβάσεως απορρέοντα δικαιώματα και υποχρεώσεις. Στην περίπτωση αυτή κηρύσσεται έκπτωτος, κατ’ εφαρμογή των διατάξεων της ΚΥΑ 58192/99.

ΑΡΘΡΟ 7
ΠΛΗΡΩΜΗ 

Η πληρωμή του αναδόχου θα γίνει από τη Δ/νση Οικονομικής Διαχείρισης – Τμήμα Λογιστηρίου, στα κεντρικά γραφεία του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. Ως προς τα δικαιολογητικά πληρωμής και την καταβολή αυτής, αφαιρουμένων των νόμιμων κρατήσεων, ισχύουν τα οριζόμενα στους Κανονισμούς Οικονομικής Διαχείρισης και Προμηθειών του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. 58193/99 και 58192/00, αντίστοιχα.

Η καταβολή του συνολικού τιμήματος στον προμηθευτή θα πραγματοποιηθεί τμηματικά μετά τη παρέλευση του κάθε μήνα και αφού προηγουμένως η αρμόδια επιτροπή παραλαβής του Οργανισμού πιστοποιήσει την προσήκουσα εκτέλεση του έργου για το κάθε διάστημα  με σχετικό πρακτικό παραλαβής. 


ΑΡΘΡΟ 8

ΕΜΠΙΣΤΕΥΤΙΚΟΤΗΤΑ ΑΝΑΔΟΧΟΥ

Σε όλη τη διάρκεια της Σύμβασης που πρόκειται να υπογραφεί αλλά και μετά τη λήξη ή λύση αυτής, ο Ανάδοχος θα αναλάβει την υποχρέωση να τηρήσει εμπιστευτικές και να μη γνωστοποιήσει σε οποιονδήποτε τρίτο, οποιαδήποτε έγγραφα ή πληροφορίες που θα περιέλθουν σε γνώση του κατά την εκπλήρωση των συμβατικών υποχρεώσεών του. Επίσης θα αναλάβει την υποχρέωση να μη γνωστοποιήσει οποιοδήποτε έγγραφο ή πληροφορία που σχετίζεται με το έργο που θα εκτελέσει χωρίς την προηγούμενη έγγραφη έγκριση της Αναθέτουσας Αρχής.

Ο Ανάδοχος οφείλει να επιλέγει πρόσωπα με επαρκή επαγγελματικά προσόντα που θα παρέχουν εγγυήσεις από πλευράς προσωπικής ακεραιότητας για την τήρηση της εμπιστευτικότητας βάσει    των υποχρεώσεων της Σύμβασης που πρόκειται να υπογραφεί και να ζητά από κάθε υπάλληλο που απασχολεί για την υλοποίηση του συμβατικού έργου να τηρεί τις υποχρεώσεις αυτές. Η τήρηση των καθηκόντων εμπιστευτικότητας και εχεμύθειας των προσώπων που χρησιμοποιεί για την υλοποίηση του συμβατικού έργου αποτελεί υποχρέωση του Αναδόχου.

ΑΡΘΡΟ 9
ΛΟΙΠΟΙ ΟΡΟΙ

Ο προσφέρων θεωρείται ότι αποδέχεται πλήρως και ανεπιφυλάκτως όλους τους όρους της πρόσκλησης, εκτός εάν ρητά αναφέρει στην προσφορά του τα σημεία εκείνα τα οποία δεν αποδέχεται.

Η Υπηρεσία διατηρεί το δικαίωμα ακύρωσης, ματαίωσης της διαδικασίας ή και επαναπροκήρυξης του διαγωνισμού αζημίως. 

ΑΡΘΡΟ  10
ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ ΣΥΜΒΑΣΗΣ

Είναι δυνατή η τροποποίηση ή παράταση της σύμβασης αυτής κατά την διάρκεια ισχύος της, αποκλειστικά και μόνο  κατόπιν γραπτής συμφωνίας των συμβαλλομένων μερών και σύμφωνα με την υπ’ αρ. 58192/1999 Υπουργική Απόφαση, με τους ίδιους όρους και προϋποθέσεις με προϋπόθεση την έγκριση των απαραιτήτων πιστώσεων στον προϋπολογισμό του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε..

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β’
ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ

Το έργο αφορά στην παροχή υπηρεσιών καθαρισμού του κτιρίου της Κεντρικής Υπηρεσίας του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. για το χρονικό διάστημα από 14-10-2011 έως 31-12-2011. Ο ανάδοχος υποχρεούται να καταρτίζει πρόγραμμα εκτέλεσης έργου, το οποίο πρέπει να περιλαμβάνει τα ονόματα των καθαριστών, τον όροφο ευθύνης, τη βάρδιά τους και το οποίο πρέπει να κοινοποιείται στον Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. (Δ/νση Ανθρώπινου Δυναμικού & Οργάνωσης – Τμήμα Διοικητικής Μέριμνας), εντός του τελευταίου δεκαημέρου κάθε μήνα.
Ο Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. διατηρεί το δικαίωμα μείωσης ή αύξησης της προς καθαρισμό επιφάνειας καθώς και της συχνότητας (φορές ανά εβδομάδα/μήνα), με αντίστοιχη μεταβολή (μείωση ή αύξηση) του συμβατικού τιμήματος.

Ειδικότερα, ο καθαρισμός θα πραγματοποιείται ως  ακολούθως:

Στο κτίριο επί της οδού Δομοκού 5 στην Αθήνα (5.465,70 τ.μ. γραφεία και 4.479,06 τ.μ. υπόγεια) όλο το κτίριο και τον ημιόροφο εκτός από τα υπόγεια πέντε φορές την εβδομάδα Δευτέρα έως και Παρασκευή, στα υπόγεια δεκαπενθήμερος καθαρισμός  μέχρι τις 31/12/2011.

Σημειώνεται ότι προ της υποβολής προσφοράς, και μέχρι την 11-10-2011 ,δύνανται οι υποψήφιοι να επισκεφθούν το ανωτέρω κτίριο για να αποκτήσουν σαφή εικόνα των απαιτήσεων του προς εκτέλεση έργου. Οι τυχόν επισκέψεις θα γίνονται κατόπιν συνεννόησης με το Τμήμα Διοικητικής Μέριμνας του Οργανισμού (κ. Χαβέλας τηλ. 210-2124765).

Το έργο θα εκτελείται μετά την λήξη του ωραρίου των εργαζομένων (ήτοι μετά τις 15.00μμ.) και θα συνίσταται στις κάτωθι εργασίες : 

Καθημερινή καθαριότητα

Α. Χώροι γραφείων

· αποκομιδή απορριμμάτων,
· άδειασμα και πλύσιμο σταχτοδοχείων,
· αλλαγή πλαστικής σακούλας στο καλάθι των αχρήστων,
· καθαρισμός – ξεσκόνισμα γραφείων, επίπλων, αρχειοθηκών, ερμαρίων (με υγρό απορρυπαντικό και καθαρό χαρτί)
· καθαρισμός τηλεφωνικών συσκευών (με υγρό απορρυπαντικό και καθαρό χαρτί)
· σκούπισμα – σφουγγάρισμα δαπέδων, καθαρισμός δαπέδων ανάμεσα και κάτω από τα γραφεία και τα ερμάρια
· καθαρισμός εξωτερικά των κοινόχρηστων μηχανών (φωτοτυπικά κλπ., μηχανήματα τροφοδοσίας ροφημάτων και τροφίμων, ψυγείων)
· καθαρισμός μοκετών (όπου υπάρχουν) με ηλεκτρική μηχανή
· καθαρισμός με ηλεκτρική μηχανή απορρόφησης σκόνης των δαπέδων επάνω και κάτω από τις μεταλλικές ενότητες
· πλύσιμο με πανί των ραφιών
     Β. Χώροι υγιεινής
· καθαρισμός με απορρυπαντικό απολυμαντικό υγρό στη λεκάνη και το γύρω χώρο
· καθαρισμός των νιπτήρων και όλων των πλακιδίων των χώρων υγιεινής
· σφουγγάρισμα δαπέδου με απορρυπαντικό απολυμαντικό υγρό
· καθαρισμός των καθρεπτών και των σωληνώσεων από τα άλατα
· αλλαγή της πλαστικής σακούλας στο καλάθι των αχρήστων
· καθαρισμός των χειροπετσετοθηκών και σαπουνοθηκών καθώς και το γέμισμά τους όταν είναι άδεια

· αλλαγή χαρτιού υγείας (πρόβλεψη να υπάρχει τουλάχιστον ένα χαρτί υγείας επιπλέον σε κάθε τουαλέτα)

Γ. Χώροι κοινόχρηστοι 

· καθαρισμός – σκούπισμα – σφουγγάρισμα διαδρόμων και κλιμακοστασίων καθώς και των ασανσέρ (εσωτερικά και εξωτερικά) του κτιρίου.   

Περιοδικοί καθαρισμοί

Α. κάθε εβδομάδα

· πλύσιμο δοχείων απορριμμάτων και των πιγκάλ με χλωρίνη

Β. κάθε δεκαπενθήμερο

· καθαρισμός τζαμιών εσωτερικά και εξωτερικά, μπαλκονιών, πρεβαζιών, 

· καθαρισμός τζαμιών εσωτερικά και εξωτερικά, μπαλκονιών και πρεβαζιών 

· καθαρισμός των εισόδων του κτιρίου 

· καθαρισμός της εξωτερικής σκάλας κινδύνου

· καθαρισμός των υπόγειων χώρων του κτιρίου 
Γ. κάθε μήνα 

· πλύσιμο τοίχων και πόρτας των χώρων υγιεινής

· καθαρισμός των διαχωριστικών τζαμιών των θυρών των εισόδων  

· καθαρισμός τοίχων όπου είναι εμφανώς λερωμένοι

· πλύσιμο με καθαρό πανί των καλαθιών σκουπιδιών μέσα και έξω ξεσκόνισμα επάνω μέρους ντουλαπιών, ραφιών, ερμαρίων

· μηχανικό πλύσιμο πατωμάτων (γυάλισμα)

ΛΟΙΠΕΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑΔΟΧΟΥ

· Ο Ανάδοχος θα υποβάλλει στον Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. όποτε του ζητηθεί από τη αρμόδια Διεύθυνση αναφορά των δραστηριοτήτων, στην οποία θα αναφέρονται συνοπτικά οι εκτελεσθείσες  υπηρεσίες, τα τυχόν προβλήματα, οι λύσεις που προτείνονται κ.λ.π.

· Ο ανάδοχος υποχρεούται να διαθέσει ικανό αριθμό προσωπικού, ώστε να ανταποκριθεί στις ανάγκες της ορθής εκτέλεσης του έργου (κατ’ ελάχιστο ένα άτομο ανά 100 τ.μ.) 
· Τα εργαλεία καθαρισμού (σκούπες, σφουγγαρίστρες, πανιά κτλ.) θα πρέπει να είναι καινούρια και να αντικαθίστανται τακτικά όταν εντοπίζεται φθορά. Οι υπάλληλοί του αναδόχου θα πρέπει να φέρουν ειδική στολή (της εταιρίας καθαρισμού) πάντα καθαρή και επιμελημένη. Να είναι ευγενείς και να συμμορφώνονται με τις υποδείξεις του Υπευθύνου του έργου.
· Το έργο εκτελείται εξ ολοκλήρου με μέσα και δαπάνες του αναδόχου
· Κάθε άλλο στοιχείο που ενισχύει την ικανότητα για την αποτελεσματική εκτέλεση του έργου και σχετίζεται με την υλικοτεχνική υποδομή που θα διατεθεί για αυτό ή άλλα μέσα.
· Ο ανάδοχος του έργου θα πρέπει να κοινοποιήσει στους υπαλλήλους που θα χρησιμοποιήσει για το έργο, τις παραπάνω υποχρεώσεις τους με δακτυλογραφημένο αντίγραφο και στη γλώσσα της εθνικότητάς τους εάν δεν μπορούν να διαβάσουν την ελληνική. Φωτοαντίγραφο του εγγράφου, από το οποίο θα προκύπτει ότι έλαβε γνώση το προσωπικό για την εκτέλεση του ανωτέρω έργου, θα υποβληθεί στον Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. την ημέρα έναρξης ισχύος του έργου.     
